KNIHOVNI RAD
Knihovny Zidovské obce Brno

Ztizovatelem Knihovny Zidovské obce Brno je Zidovské obec Brno (déle jen ,,ZOB*)
se sidlem tf. Kpt. Jarose 3, 602 00 Brno.

I. Zakladni ustanoveni

Clének 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Zidovské obce Brno (déle jen ,.knihovna®) je knihovnou zékladni ve smyslu 3 a 12 zédkona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)a je ziizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obCantim
bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale je ,,sluzby*) vymezené v 2, 4 a 14
knihovniho zakona, a to zejména v oblasti judaismu, zidovskych d¢&jin a kultury a tvorby zidovskych
autord.

Clanek 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje ¢tenaiim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v ptislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby,
b) meziknihovni sluzby,

¢) informacni sluzby, mezi nimi zvIaste:

. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
. ptistup na internet.

2. Sluzby uvedené v ¢l. 2, odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby:
a) za registraci ¢tenafd uctuje knihovna registraéni poplatek,

b) knihovna je opravnéna pozadovat thradu postovného v souvislosti s meziknihovnimi sluzbami
—viz 4, odst. 2-4 knihovniho zakona s tim, Ze thrada nesmi ptesahnout skuteéné vynalozené naklady.

4. Veskeré finan¢ni Castky (tj. manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Clanek 3
Registrace, zakladni prava a povinnosti ¢tenari knihovny

1. Registrovanym uZzivatelem knihovny se mtize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
¢tenarského prukazu na zakladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich doklada,
déti do 15 let se stanou ¢tenaii na zakladé pisemného souhlasu rodici.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
bydliste a kontakt. Zménu téchto udaji je povinen Ctenafi knihovné ohlasit.

3. Osobni udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich tidaji je pfilohou tohoto KR.

4. Ctenafi jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovavat
v prostorach knihovny klid a potadek.

5. Jestlize ¢tenai nedodrzuje tato opateni, mize byt do¢asn€ nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a povinnosti ji nahradit dle platnych
predpist.

6. Pfipominky, podnéty a nadvrhy k praci knihovny je mozné podavat knihovnikovi ne predstavenstvu
70B.

Clanek 4
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programt v knihovné.

3. Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné skod zptisobenych jim
zanesenymi pocitaovymi viry.



5. Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfeb¢ ctenare a k jeho studijnim ti€elim. Neni
povoleno je jakymkoliv zplisobem dale rozsSifovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacoveé siti),
prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke komer¢nim uceltm.

6. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych zékont,
(autorsky zékon), v platném znéni a ostatni piedpisy.

II1. Vypiijéni rad

Clanek 5
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu
nebo z knihovniho fondu jiné knihovny prostrednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle 14 knihovniho zakona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. A metodickych pokynti NK CR.

Clanek 6
Rozhodnuti o piijéovani

1. Mimo knihovnu si miize uzivatel pajéit viechny dokumenty uvedené v &l. 5 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentt:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) dokumentti zafazenych do fondu Studovny (pouze absencni vypijcky),

¢) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni sluzby s podminkou
vypujcky pouze v prostorach knihovny.

Clanek 7
Postupy pti ptijéovani, vypijéni lhiity

1. O zptisobu zapujceni knihy, ¢asopisu, ptipadné jiného knihovniho dokumentu (dale jen ,,publikace®)
rozhoduje knihovnik.

2. Vypujcni doba je dva mésice. Nezada-li vypujcenou publikaci jiny ¢tenaf, mize byt tato lhita
knihovnikem nejvice 2x prodlouzena a to vzdy o 1 mésic.



3. Vypujc¢ni lhita u kniznich novinek je 1 mésic, nezada-1i knihu jiny ctenat, mtze byt lhita 2x
prodlouzena.

4. Knihovna je opravnéna v odtivodnénych piipadech stanovit krat§i vyptjcni lhtitu ptipadné zadat o
vraceni ptjéeného dokumentu pied uplynutim vypijéni Ihity.

5. Z4ada-li ¢tenaf publikaci, ktera je piijcena jinému Ctenafi, mize vyuzit zamluvni sluzbu (rezervaci).
Jakmile bude publikace vracena, uvédomi knihovna zadatele o moznosti vyzvednuti publikace (pouze
e-mailem).

6. Vypujcéni lhita videokazet, CD, DVD je 1 tyden, novinky se plij¢uji pouze prezencné (s ohledem na
autorsky zakon).

7. Ctenaf si miize ptjéit nejvyse 6 knih, ostatni typy dokumentti max. 4 kusy.

8. Pokud ctenar zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, mize vyuzit meziknihovni vyptjéni
sluzby. Jakmile knihovna publikaci zisk4, uvédomi zadatele o moznosti vyptijcky. Ctenaf je povinen
dodrzovat vyptjéni lhiitu a podminky paj¢ovani uréené piijcujici knihovnou.

9. Ctenaf nesmi vypijéenou publikaci piijcovat dal§im osobam a ruéi za né po celou dobu vypujcky.

Clanek 8
Vraceni vypijceného dokumentu

1. Ctenaf je povinen vratit vyptjéenou publikaci v takovém stavu, v jakém ji prevzal.

2. Ve vlastnim z4jmu si musi ¢tenat knihu prohlédnout pii vyptijéovani a ptipadné poskozeni ihned
ohléasit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni publikace.
3. Je zakédzano zpracovavat text vyptij¢en¢ho dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypijceného dokumentu zasahovat.

IV. Postihy nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu

Clanek 9
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu #ddu a nahrada Skod

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhtité stanovené
knihovnou nahradit Sskodu.

2. Pokud ¢tenaf nevrati publikace ve stanovené lhite, i¢tuje knihovna ctenafi poplatek z prodleni.
Jestlize je Ctenaf nevrati ani po upomenuti, vyptjcené publikace budou vymahany pravni cestou a
zaroven budou vymahany naklady s tim spojené.



3. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypijcni
lhtity. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis statutarniho
zastupce ZOB) nasleduje vymahani pravni cestou.

4. Ctenéf je knihovné povinen uhradit naklady na opravu jim poskozené publikace, ptipadné uhradit
Skodu pfi zniceni nebo ztrat¢ knihy. O zplGsobu ndhrady rozhoduje knihovnik.

5. Za poskozeni, ptipadné ztratu publikaci, rovnéz i za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny
odpovida ¢tenaf podle obecné platnych predpisi, zvlasté dle 442, odst. 2 obCanského zakoniku.

6. Do vyfeseni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy.

3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 3. 2006.

4. Tento Knihovni fad plati od 30. 9. 2018 na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Knihovny ZOB.
2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaja.

Ptiloha 1

Cenik placenych sluZeb a poplatki Knihovny ZOB

Tento Cenik je piilohou Knihovniho fadu Knihovny Zidovské obce Brno.
Veftejné knihovnické a informacni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
Nasledujici knihovnické sluzby ¢tenaf plati (jedna se o thradu nakladu):

Registracni poplatek se vybira na rok a ¢ini 50,- K¢.

2. Poplatek z prodleni za kazdy zapocaty tyden a 1 knihovni jednotku ¢ini 5,- K¢.

3. Knihovna neni povinna zaslat ihned po skonéeni vyptjéni doby upominku.

4. Prvni upominka bude ¢tenafi zaslana poté, co vypijcni lhita bude ptekrocena o 1 mésic, za tuto

upominku knihovna tGctuje 10,- K¢.

5. Dal§i 3 upominky, z nichZ posledni bude doporu¢eny dopis predstavenstva ZOB, budou zasilany
vzdy po mésici, za kazdou z nich bude knihovna uctovat 20,- K¢.

6. Za meziknihovni sluzby knihovna uctuje cenu postovného, byl-li dokument dodan postou, a jiné

naklady, pokud vzniknou.



7. Néhrada Skody pfi ztraté nebo poskozeni publikace: Ztratu nebo poskozeni knihovni jednotky je
¢tenaf povinen ihned ohlésit a do dvou mésicti nahradit zpisobenou skodu:

- jinym neposkozenym exemplafem stejného titulu,

- zajiSténim legélni kopie a vazby,

- finan¢ni nahradou za ztraceny nebo poskozeny exemplafr.

Vysi finanéni nahrady stanovi knihovnik podle pofizovaci ceny knihovni jednotky a jeji soucasné
ceny na antikvarnim trhu. Neni-li mozné cenu takto urcit, ¢ini ndhrada u knih 300,- K¢, u hudebnich a
audiovizualnich nosi¢a 500,- K¢.

8. Pfistup na internet je pro ctenafe knihovny zdarma.

Ptiloha 2
Pouceni o ochrané osobnich adaji

Spravcem osobnich vidaji uZivateli knihovny je Zidovska obec Brno (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: jméno, rok narozeni, trvalé bydlisté/adresa.

Nepovinné kontaktni tidaje: doru¢ovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni tdaje: Cislo ctenafského pritkazu, prehled vypljcek veetné historie, prehled rezervaci,
upominani.

Ugetni udaje o provedenych penéZitych transakci, zejména o jejich Gidelu, mist, Gase a dalsich
nalezitostech.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich udajii
bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalsich
sluzeb uzivatelim, informovani uzivatela o sluzbéach a dale za ucelem ochran majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto udaje uvést.

Prava uzZivatelu jako subjektii osobnich udaja

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaju.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uzivatel po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tidajt, pokud nema vici knihovné
zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou



likvidovany vymazanim identifikac¢nich udaji. Osobni Gdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartagniho ¥adu ZOB.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥ristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v poé€itacové databazi knihovnického systému SW Tritius. Ptistup
k t€émto datim je chranén systémem pfistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném
pro plnéni tikolt jednotlivych zaméstnanct.

DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzavtela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
idajti (EU) 2016/679, znamém jako GDPR. Dohled nad ochranou osobnich udajii vykonava Utad pro
ochranu osobnich udaji, na ktery se mtizete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se

s podnétem ohledné svych osobnich udaji obratite nejprve na nas: knihovna@zob.cz.

V Brmné dne 30. 9. 2018


mailto:knihovna@zob.cz

